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ข้อกำหนดเบื้องตน้การใช้งานระบบ 
 
 

ข้อกำหนดเบื้องตน้  การใช้งานระบบ หมายถึง ข้อกำหนดที่ทำให้ระบบสามารถทำงานได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ และมีความเสถียรภาพมากที่สุด ประกอบด้วย 

 
1. ระบบปฏิบัติการที่รองรับ ได้แก่ Windows 7 ขึ้นไป 

 
2. เบราเซอร์ที่รองรับ ได้แก่ 

2.1. Internet Explorer แสดงผลได้ดีที่ V.11 ขึ้นไป 
 

3. Java รองรับการทำงาน Java JRE Version 1.8.0 เป็นต้นไป 

 
 
กลุ่มผูใ้ชง้านระบบ 
 

กลุ่มผู้ใช้งานระบบ หมายถึงบุคคลภายนอก โดยประกอบด้วยบุคคลธรรมดาและนิติบุคคล 
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การเตรยีมความพรอ้มกอ่นใชง้านระบบ 
 

1. การลงทะเบยีน 
1.1 การลงทะเบยีนสำหรบันติบิุคคล 
 

กรณีการเข้าใช้งานครั้งแรก สำหรับผู้ใช้งานที่มีรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านในระบบ e-Fling แล้ว 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://www.rd.go.th/publish/272.0.html 
2. เลือกเมนู “National e-Payment” 

 
รูปที่ 1 – หน้าจอเลือกเมนู National e-Payment 

 

https://www.rd.go.th/publish/272.0.html
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3. เข้าสู่เว็บไซต์ e-Withholding Tax 

 

รูปที่ 2 – หน้าจอเว็บไซต์ e-Withholding Tax 
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4. เลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ e-Fling” 

 

รูปที่ 3 – หน้าจอเข้าสู่ระบบด้วย e-Filing 
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5. Login ด้วยรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านในระบบ e-Fling 
5.1 หมายเลขผู้ใช้งาน : เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
5.2 รหัสผ่าน 

 

รูปที่ 4 – หน้าจอระบรุหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 
 

 
6. ระบบแสดงข้อมูลเบื้องต้นจากระบบ e-Filing เพ่ือให้ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ดังนี้ 

6.1 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
6.2 ชื่อผู้เสียภาษีอากร 
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รูปที่ 5 – หน้าจอระบุข้อมูลผู้เสียภาษี 
 
ผู้ใช้งานระบขุ้อมูลเพ่ิมเติมดังนี้ 
4.3 เบอร์โทรศัพท์เคลื่อนที่ของผู้มีอำนาจกระทำการ สำหรับรับรหัสผ่าน OTP เพ่ือยืนยันตัวตน 
4.4 อีเมลของผู้มีอำนาจกระทำการ 
ผู้ใช้งานกดปุ่ม “ถัดไป” 
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7. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลผู้เสียภาษีอากร โดยแสดงรายละเอียดดังนี้ 
7.1 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
7.2 ชื่อผู้เสียภาษีอากร 
7.3 วัน เดือน ปีเกิด 
7.4 ที่ตั้ง 
7.5 ห้องเลขท่ี 
7.6 เลขที่ 
7.7 ตรอก/ซอย 
7.8 หมู่ที่ 
7.9 ถนน 
7.10 แขวง/ตำบล 
7.11 เขต/อำเภอ 
7.12 จังหวัด 
7.13 รหัสไปรษณีย์ 
7.14 เบอร์โทรศัพท์ 
7.15 อีเมล 
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รูปที่ 6 – หน้าจอระบุข้อมูลผู้เสียภาษี (ต่อ) 
 

ในกรณีที่ตรวจสอบข้อมูลผู้เสียภาษีอากรแล้วพบว่า ข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ หรืออีเมล ไม่ถูกต้อง ผู้ใช้งาน 
สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือแก้ไขข้อมูลเบอร์โทรศัพท์และอีเมลได้ 
ในกรณีที่ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือยืนยันตัวตน 
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8. เลือกวิธีการยืนยันตัวตน โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกวิธีการยืนยันตัวตนด้วยอีเมล หรือ รหัสผ่าน OTP 
วิธีใดวิธีหนึ่ง 

 

รูปที่ 7 – หน้าจอยืนยันการลงทะเบียน 
 
ระบุข้อมูลที่ใช้ยืนยันตัวตนดังนี้ 
8.1 วิธีการยืนยันตัวตน : อีเมล หรือ รหัสผ่าน OTP 
8.2 วิธีการยืนยันตัวตนความเป็นมนุษย์ (CAPTCHA) 
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9. ยอมรับเงื่อนไขการลงทะเบียนและกดปุ่ม “ยอมรับเงื่อนไขการลงทะเบียน” 

 
รูปที่ 8 – หน้าจอข้อตกลงและเงื่อนไขการขอลงทะเบียน 

ในกรณีที่ไม่ยอมรับเงื่อนไขการลงทะเบียน ผู้ใช้งานไม่สามารถยืนยันตัวได้ 
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10. ยืนยันตัวตนตามวิธีการยืนยันตัวตนที่เลือกไว้ 
กรณีท่ีเลือกวิธียืนยันตัวตนด้วยรหัสผ่าน OTP 

 
รูปที่ 9 – หน้าจอยืนยันรหัส OTP 

 
 

ระบบส่งรหัสอ้างอิง 6 หลัก และรหัสผ่าน OTP 6 หลักให้ผู้ใช้งานผ่านเบอร์โทรศัพท์ที่ผู้ใช้งาน
ลงทะเบียนไว้ เมื่อผู้ใช้งานได้รับรหัสผ่าน OTP แล้ว ผู้ใช้งานระบุรหัสผ่าน OTP 6 หลัก และกดปุ่ม 
“ยืนยัน”   ในกรณีที่ที่ผู้ใช้งานไม่ได้รับรหัสผ่าน OTP จากระบบ ผู้ใช้งานสามารถขอรหัสผ่าน OTP      
ได้อีกครั้ง โดยการกดปุ่ม “ขอรหัสยืนยันใหม่” และสามารถกดปุ่ม “ขอรหัสยืนยันใหม่” ได้อีกครั้ง 
หากไม่ได้รับรหัสผ่าน OTP หลังจากขอรหัสผ่านใหม่แล้ว 1 นาท ี
 

11. ระบบแจ้งผลการลงทะเบียน และส่งอีเมลให้ผู้ใช้งานทราบ 
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รูปที่ 10 – หน้าจอแสดงลงทะเบียนสำเร็จ 
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กรณทีี่ไม่มีรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่ระบบ e-Filing 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://epay.rd.go.th/ 
2. เลือกเมนู “ลงทะเบียน” และเลือก ประเภทผู้ใช้งาน “นิติบุคคล” 

 
รูปที่ 11 – หน้าจอเลือกการลงทะเบียนสำหรับนิติบุคคล 

 
  

https://epay.rd.go.th/
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3. ระบบเข้าสู่เว็บไซต์ของระบบ e-Filing เพ่ือให้ผู้ใช้งานลงทะเบียนที่ระบบ e-Filing 

 
รูปที่ 12 – หน้าจอการลงทะเบียนที่ระบบ e-Filing 

 
4. เลือกเมนู “ภาษีเงินได้นิติบุคคล”, “ประเภท ภ.ง.ด.” และลงทะเบียนตามข้ันตอนการลงทะเบียนใน

ระบบ e-Filing 
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การ Login เข้าสู่ระบบ ในกรณีท่ีผู้ใช้งานยืนยันตัวตนในระบบ e-Withholding Tax แล้ว 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://epay.rd.go.th/ 
2. เลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ e-Fling” 

 
รูปที่ 13 – หน้าจอการลงทะเบียนที่ระบบ e-Filing 

 
 

  

https://epay.rd.go.th/
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3. Login ด้วยรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านในระบบ e-Fling โดยระบุข้อมูลดังนี้ 
3.1 หมายเลขผู้ใช้ : เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรหรือเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 
3.2 รหัสผ่าน 

 
รูปที่ 14 – หน้าจอการระบุรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 
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4. ระบบแสดงหน้าจอหลักของระบบ e-Withholding Tax 

 
รูปที่ 15 – หน้าจอหลักของระบบ e-Withholding Tax 
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1.2 การลงทะเบยีนสำหรบับุคคลธรรมดา 
กรณีการเข้าใช้งานครั้งแรก สำหรับผู้ใช้งานที่มีรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านในระบบ e-Fling แล้ว 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://www.rd.go.th/publish/272.0.html 
2. เลือกเมนู “National e-Payment” 

 

รปูที่ 16 – หน้าจอเลือกเมนู National e-Payment 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.rd.go.th/publish/272.0.html
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3. เข้าสู่เว็บไซต์ e-Withholding Tax 

 

รูปที่ 17 – หน้าจอเว็บไซต์ e-Withholding Tax 
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4. เลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ e-Fling” 

 

รูปที่ 18 – หน้าจอเข้าสู่ระบบด้วย e-Filing 
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5. Login ด้วยรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านในระบบ e-Fling โดยกรอกข้อมูลดังนี้ 
5.1 รหัสผู้ใช้งาน : เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรหรือเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 
5.2 รหัสผ่าน 
5.3 เลขด้านหลังบัตรประจำตัวประชาชน 

 

 

รูปที่ 19 – หน้าจอระบุรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 
 

6. ระบบแสดงข้อมูลเบื้องต้นจากระบบ e-Filing เพ่ือให้ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ดังนี้ 
6.1 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
6.2 ชื่อ (ภาษาไทย) 
6.3 นามสกุล (ภาษาไทย) 
6.4 อีเมล 
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รูปที่ 20 – หน้าจอระบุข้อมูลผู้เสียภาษ ี
 
ผู้ใช้งานระบขุ้อมูลเพ่ิมเติมดังนี้ 
6.5 คำนำหน้าชื่อ 
6.6 วัน เดือน ปีเกิด 
6.7 เบอร์โทรศัพท์เคลื่อนที่ สำหรับรับรหัสผ่าน OTP เพ่ือยืนยันตัวตน 
6.8 อีเมล 
ผู้ใช้งานกดปุ่ม “ถัดไป” 
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7. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลผู้เสียภาษีอากร โดยแสดงรายละเอียดดังนี้ 
7.1 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
7.2 ชื่อผู้เสียภาษีอากร 
7.3 วัน เดือน ปีเกิด 
7.4 ที่ตั้ง 
7.5 ห้องเลขท่ี 
7.6 เลขที่ 
7.7 ตรอก/ซอย 
7.8 หมู่ที่ 
7.9 ถนน 
7.10 แขวง/ตำบล 
7.11 เขต/อำเภอ 
7.12 จังหวัด 
7.13 รหัสไปรษณีย์ 
7.14 เบอร์โทรศัพท์ 
7.15 อีเมล 

 

รูปที่ 21 – หน้าจอระบุข้อมูลผู้เสียภาษี (ต่อ) 
 
ในกรณีที่ตรวจสอบข้อมูลผู้เสียภาษีอากรแล้วพบว่า ข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ หรืออีเมล ไม่ถูกต้อง ผู้ใช้งาน 
สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือแก้ไขข้อมูลเบอร์โทรศัพท์และอีเมลได้ 
ในกรณีที่ผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือยืนยันตัวตน 
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8. เลือกวิธีการยืนยันตัวตน โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกวิธีการยืนยันตัวตนด้วยอีเมล หรือ รหัสผ่าน OTP 
วิธีใดวิธีหนึ่ง 

 

รูปที่ 22 – หน้าจอยืนยันการลงทะเบียน 
 

ระบุข้อมูลที่ใช้ยืนยันตัวตนดังนี้ 
8.1 วิธีการยืนยันตัวตน : อีเมล หรือ รหัสผ่าน OTP 
8.2 วิธีการยืนยันตัวตนความเป็นมนุษย์ (CAPTCHA) 

9. ยอมรบัเงื่อนไขการลงทะเบียนและกดปุ่ม “ยอมรับเงื่อนไขการลงทะเบียน” 
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รูปที่ 23 – หน้าจอข้อตกลงและเงื่อนไขการขอลงทะเบียน 

 
ในกรณีที่ไม่ยอมรับเงื่อนไขการลงทะเบียน ผู้ใช้งานไม่สามารถยืนยันตัวได้  
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10. ยืนยันตัวตนตามวิธีการยืนยันตัวตนที่เลือกไว้ 
กรณีที่เลือกวิธียืนยันตัวตนด้วยรหัสผ่าน OTP 

 
รูปที่ 24 – หน้าจอยืนยันรหัส OTP 

 
 

ระบบส่งรหัสอ้างอิง 6 หลัก และรหัสผ่าน OTP 6 หลักให้ผู้ใช้งานผ่านเบอร์โทรศัพท์ที่ผู้ใช้งาน
ลงทะเบียนไว้ เมื่อผู้ใช้งานได้รับรหัสผ่าน OTP แล้ว ผู้ใช้งานระบุรหัสผ่าน OTP 6 หลัก และกดปุ่ม 
“ยืนยัน”  ในกรณีที่ที่ผู้ใช้งานไม่ได้รับรหัสผ่าน OTP จากระบบ ผู้ใช้งานสามารถขอรหัสผ่าน OTP            
ได้อีกครั้ง โดยการกดปุ่ม “ขอรหัสยืนยันใหม่” และสามารถกดปุ่ม “ขอรหัสยืนยันใหม่” ได้อีกครั้ง 
หากไม่ได้รับรหัสผ่าน OTP หลังจากขอรหัสผ่านใหม่แล้ว 1 นาท ี
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11. ระบบแจ้งผลการลงทะเบียน และส่งอีเมลให้ผู้ใช้งานทราบ 

 
รูปที่ 25 – หน้าจอแสดงลงทะเบียนสำเร็จ 
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กรณทีี่ไม่มีรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่ระบบ e-Filing 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://epay.rd.go.th/ 
2. เลือกเมนู “ลงทะเบียน” และเลือก ประเภทผู้ใช้งาน “บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย” 

 
รูปที่ 26 – หน้าจอเลือกการลงทะเบียนสำหรับบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 

 
  

https://epay.rd.go.th/
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3. ระบบเข้าสู่เว็บไซต์ของระบบ e-Filing เพ่ือให้ผู้ใช้งานลงทะเบียนที่ระบบ e-Filing 

 
รูปที่ 27 – หน้าจอการเลือกประเภทการลงทะเบียน 

 
4. เลือกเมนูประเภทผู้ใช้งานและลงทะเบียนตามขั้นตอนการลงทะเบียนในระบบ e-Filing 
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การ Login เข้าสู่ระบบ ในกรณีท่ีผู้ใช้งานยืนยันตัวตนในระบบ e-Withholding Tax แล้ว 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://epay.rd.go.th/ 
2. เลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ e-Fling” 

 
รูปที่ 28 – หน้าจอการลงทะเบียนที่ระบบ e-Filing 

 
 

  

https://epay.rd.go.th/
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3. Login ด้วยรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านในระบบ e-Fling โดยระบุข้อมูลดังนี้ 
3.1 รหัสผู้ใช้งาน : เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรหรือเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 
3.2 รหัสผ่าน 
3.3 เลขด้านหลังบัตรประจำตัวประชาชน 
 

 
รูปที่ 29 – หน้าจอการระบุรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

  



 

34 

4. ระบบแสดงหน้าจอหลักของระบบ e-Withholding Tax 

 
รูปที่ 30 – หน้าจอหลักของระบบ e-Withholding Tax 
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2. การตรวจสอบรายชือ่ธนาคารทีร่ว่มโครงการ 
 

ขัน้ตอนตรวจสอบธนาคารทีร่่วมโครงการ 
 

1. เลือก “ธนาคารที่ร่วมโครงการ” 

 
รูปที่ 31 – หน้าจอแสดงเมนูธนาคารที่ร่วมโครงการ 

 
2. ระบบแสดงข้อมูลธนาคารที่ร่วมโครงการและช่องทางการชำระภาษีของแต่ละธนาคาร 

 
รูปที่ 32 – หน้าจอแสดงที่ร่วมโครงการและช่องทางการชำระภาษี 
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วธิกีารใชง้านบรกิารยืน่แบบภาษเีงนิไดห้กั ณ ทีจ่า่ย 
 

1. การตรวจสอบขอ้มลูการยืน่แบบภาษเีงินไดห้กั ณ ทีจ่า่ย 
 

ขัน้ตอนการเรียกดขูอ้มลูแบบและรายละเอยีดการแนบ 
 

1. เข้าใช้งานระบบ (Login) 
2. เลือกเมนู “บริการยื่นแบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย” 

 
รูปที่ 4 – หน้าจอเมนู สำหรับบริการย่ืนแบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลยื่นภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย/ภาษีมูลค่าเพิ่ม (Withholding Tax/VAT)   
โดยแสดงข้อมูลดังนี้ 
3.1 เลขที่แบบ แสดงเลขที่แบบ 
3.2 เลขที่ใบเสร็จรับเงิน แสดงเลขที่ใบเสร็จรับเงิน (กรมสรรพากรเป็นผู้ออกให)้ 
3.3 วันที ่ร ับแบบ แสดง วัน เดือน ปี ของการรับแบบซึ ่งเป็นวันที ่ท ี ่ผ ู ้ เสียภาษีอากร                             

(ผู้มีหน้าที่หัก) ชำระเงินผ่านธนาคาร/สถาบันการเงิน 
3.4 รหัสแบบ แสดงรหัสแบบ โดยกรมสรรพากรจะจัดชุดข้อมูลตามประเภทเงินและและ

ประเภทของผู้รับเงินตามที่ผู้จ่ายเงินได้ระบุ  ข้อมูลรหัสแบบแสดงดังนี้ 
3.4.1 ภ.ง.ด.1 
3.4.2 ภ.ง.ด.2 
3.4.3 ภ.ง.ด.3 
3.4.4 ภ.ง.ด.53 
3.4.5 ภ.ง.ด.54 
3.4.6 ภ.พ.36 
สามารถตรวจสอบรายละเอียดการระบุรหัสแบบกับรหัสรายได้ (Income Code)  
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3.5 เดือน/ปีภาษี แสดง เดือน/ปีภาษี ตามที่ผู้เสียภาษีอากร (ผู้มีหน้าที่หัก) ชำระเงิน ผ่าน
ธนาคาร/สถาบันการเงิน 

3.6 ยื่นปกติ/ยื่นเพิ่มเติม แสดงการยื่นภาษีซึ่งแสดงเป็น “ยื่นปกติ” หรือ “ยื่นเพิ่มเติม” 
3.7 เพิ่มเติมครั้งที่ แสดงครั้งที่ของการยื่นเพิ่มเติมของแบบฉบับนั้น โดยจะแสดงเฉพาะกรณี  

ที่เป็นการยื่นเพิ่มเติมเท่านั้น 
3.8 จำนวนราย แสดงจำนวนรายของผู ้ เส ียภาษีอากร (ผ ู ้ถ ูกห ัก) ท ี ่ม ีการส่งข ้อมูล                           

และถูกประมวลผลอยู่ในแบบย่ืนภาษี 
3.9 จำนวนเงินที่จ่ายในครั้งนี้ (บาท) แสดงจำนวนเงินได้ทั้งหมดของแบบภาษี 
3.10 จำนวนเงินภาษีที่หักและนำส่งในครั้งนี้ (บาท) แสดงจำนวนเงินภาษีที่หักและนำส่งไว้

ทั้งหมดของแบบยื่นภาษี 

 

รูปที่ 33 - หน้าจอข้อมูลยื่นภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย/ภาษีมูลค่าเพิ่ม                             
(Withholding Tax/VAT) 

4. กดปุ่ม “ดูรายละเอียด”  
5. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดการยื ่นแบบภาษีเง ินได้หัก ณ ที ่จ ่าย โดยแสดงข้อมูล                           

ของผู้เสียภาษี (ผู้ถูกหัก) ดังนี้ 
5.1 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากหรของผู้ถูกหัก 
5.2 ชื่อผู้มีเงินได้ แสดงชื่อผู้เสียภาษีของผู้ถูกหัก 
5.3 วันที่รับแบบ แสดง วัน เดือน ปี ของการรับแบบซึ่งเป็นวันที่ที่ผู้เสียภาษีอากร  
5.4 (ผู้มีหน้าที่หัก) ชำระเงินผ่านธนาคาร/สถาบันการเงิน 
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5.5 ประเภทเงินได้ แสดงประเภทเงินได้ของการยื่นแบบภาษี   (กรมสรรพากรจะอ้างอิง                 
จากข้อมูลรหัสรายได้ที่ผู้จ่ายระบ)ุ 

5.6 จำนวนเงินที่จ่ายในครั้งนี้ (บาท) แสดงจำนวนเงินได้ของผู้เสียภาษีอากร  
5.7 (ผู้ถูกหัก) รายนั้น ๆ 
5.8 จำนวนเงินภาษีที่หักและนำส่งในครั้งนี้ (บาท) แสดงจำนวนภาษีที่หักและนำส่งของผู้เสีย

ภาษีอากร (ผู้ถูกหัก) 
5.9 อัตราภาษีร้อยละ แสดงอัตราภาษีที่หักและนำส่ง กรณีรหัสแบบ ภ.ง.ด.1 จะไม่แสดง

อัตราภาษี 
5.10 เง่ือนไขการหักภาษี แสดงเงื่อนไขการหักภาษี โดยแสดงข้อมูลดังนี้ 

5.10.1 1 คือ หัก ณ ที่จ่าย 
5.10.2 2 คือ ออกให้ตลอดไป 
5.10.3 3 คือ ออกให้คร้ังเดียว 

5.11 เลขอ้างอิงการทำรายการ แสดงเลขอ้างอิงการทำรายการตามที่ธนาคาร/สถาบันการส่ง
มาให ้

 

รูปที่ 34 - หน้าจอรายละเอียดการยื่นแบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
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2. การเรยีกดใูบเสรจ็รับเงินและดาวน์โหลด PDF ไฟล ์

 

ขัน้ตอนการเรียกดใูบเสรจ็รับเงนิ 
 

1. เลือกเมนู “ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน”  

 
รูปที่ 35 – หน้าจอเมนูสำหรับตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 

2. ระบบแสดงหน้าจอรายการใบเสร็จรับเงิน โดยแสดงข้อมูลใบเสร็จรับเงิน  ดังนี้ 
2.1 วันที่สร้างใบเสร็จรับเงิน 
2.2 วันที่รับแบบ 
2.3 เลขที่ใบเสร็จรับเงิน 
2.4 หมายเลขอ้างอิง แสดงหมายเลขแบบ  
2.5 ยอดชำระ (บาท) แสดงจำนวนเงินภาษี 
2.6 รายการชำระ แสดงรหัสแบบ และธนาคาร/สถาบันการเงินที่นำส่งข้อมูล  

 
รูปที่ 36 – หน้าจอตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
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3. กรณีที่ผู้เสียภาษีต้องการค้นหาข้อมูลใบเสร็จรับเงินของเดือนอื่น ๆ สามารถระบุเงื่อนไข 
การค้นหาและตรวจสอบใบเสร็จรับเงินได้ โดยเงื่อนไขค้นหามีดังนี้ 
3.1 วันที่รับแบบเริ่มต้น และถึง 
3.2 เลขที่ใบเสร็จรับเงิน 
3.3 หมายเลขอ้างอิง (หมายเลขแบบ) 

4. ผู้เสียภาษีอากร (ผู้มีหน้าที่หัก) สามารถดาวน์โหลดใบเสร็จรับเงินในรูปแบบไฟล์ PDF โดย
กดปุ่ม “ดาวน์โหลด”   จากนั้นเมื่อเปิดไฟล์ PDF จะต้องใส่รหัสผ่านสำหรับเปิดไฟล์ 
โดยรหัสผ่านสำหรับเปิดไฟล์ คือ เลข 8 หลักท้ายของเลขประจำตัวผู ้เสียภาษีอากร 
ตัวอย่างเช่น ถ้าเลขประจำตัวผู ้เสียภาษีอากร 1-2345-67890-12-3 รหัสของท่าน                   
คือ 67890123   

5. ผู้เสียภาษีอากร (ผู้มีหน้าที่หัก) สามารถตรวจสอบรายละเอียดการชำระ โดยกดปุ่ม  
“ดูรายละเอียด”  ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดใบเสร็จรับเงิน โดยแสดงข้อมูลดังนี้ 
5.1 วันที่ 
5.2 เดือน/ปี ภาษี 
5.3 วันที่รับแบบ  
5.4 เลขที่ใบเสร็จรับเงิน  
5.5 รายการชำระ  
5.6 ข้อมูลแบบ  

5.6.1 ลำดับ (#) 
5.6.2 รหัสแบบ 
5.6.3 อ้างอิงเลขที่แบบ 
5.6.4 วันที่รับแบบ 
5.6.5 จำนวนราย 
5.6.6 จำนวนภาษี (บาท) 
5.6.7 จำนวนเงินเพิ่ม (บาท) (ถ้ามี) 
5.6.8 จำนวนเงินรวม (บาท) 

5.7 ข้อมูลรายละเอียดแบบ (ใบแนบ) 
5.7.1 ลำดับที่ (No.) 
5.7.2 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
5.7.3 ผู้มีเงินได้ 
5.7.4 จำนวนเงินภาษี (บาท) 
5.7.5 จำนวนเงินเพิ่ม (บาท) 
5.7.6 รวม (บาท) 
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รูปที่ 37 – หน้าจอรายละเอียดข้อมูลในใบเสร็จรับเงิน 
 

6. หรือสามารถตรวจสอบผ่านเมนูย่อย “ใบเสร็จรับเงิน” ระบบจะแสดงหน้าจอใบเสร็จรับเงิน 

 

รูปที่ 38 – หน้าจอเมนูย่อยใบเสร็จรับเงิน 
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3. การสรา้งใบแจง้การชำระภาษเีพิ่มเติมสำหรับภาษเีงนิได้หกั ณ ทีจ่่าย และ
การชำระภาษเีพิ่มเตมิ 
 

ขัน้ตอนการสร้างใบแจง้การชำระภาษเีงินไดห้กั ณ ทีจ่่าย และชำระภาษเีพิ่มเตมิ 
1. จากหน้าจอรายละเอียดการย่ืนแบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ซึ่งเลือกข้อมูล ไว้แล้วจากนั้น

เลือกรายการผู้มีเงินได้ที่ตอ้งการย่ืนเพิ่มเติม  

 

รูปที่ 39 - หน้าจอเลือกรายการผู้มีเงินได้ที่ต้องการย่ืนเพ่ิมเติม 
 

2. กดปุ่ม “ยื่นภาษีเพิ่มเติม”   
3. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลยื่นเพิ่มเติม  
4. ระบุจำนวนเงินที่ยื่นเพ่ิมเติม (บาท)  
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รูปที่ 40 – หน้าจอระบุจำนวนเงินยื่นเพ่ิมเติม 

5. ระบบกรณีที่ต้องการลบรายการที่เลือกออก ให้กดปุ่ม “ลบ”  ด้านหลังรายการที่
ต้องการลบออก  

 

รูปที่ 41 - หน้าจอลบรายการผู้มีเงินได้ที่เลือกมา 
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6. กดปุ่ม “บันทึก”   
7. ระบบคำนวณจำนวนเงิน ดังนี้ 

7.1 ช่อง จำนวนเงินเพ่ิม (บาท) 
7.2 ช่อง รวม (บาท) ของแต่ละรายการ 
7.3 ช่อง รวม (บาท) ของจำนวนเงินที่ยื่นเพิ่มเติม (บาท) 
7.4 ช่อง รวม (บาท) ของจำนวนเงินเพ่ิม (บาท) 
7.5 ช่อง รวมทั้งสิ้น (บาท) ของทั้งจำนวนเงินที่ยื่นเพิ่มเติม และจำนวนเงินเพิ่ม 

8. กรณีที่ต้องการเพิ่มรายการรหัสแบบอื่นให้กดปุ่ม “เพิ่มรายการ” ระบบจะแสดงหน้าจอ 
เพ่ิมรายการ  จากนั้นให้ค้นหาและเลือกรายการรหัสแบบอื่นที่ต้องการย่ืนเพ่ิมเติม 

 

รูปที่ 42 - หน้าจอเลือกเพ่ิมรายการรหัสแบบอื่น 
 

 

รูปที่ 43 – หน้าจอค้นหาและเพิ่มรายการรหัสแบบอื่น 
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9. กรณีต้องการลบรายการรหัสแบบ ให้กดปุ่ม “ลบ”  ด้านหลังรายการที่ต้องการลบ
ออก  

 

รูปที่ 44 – หน้าจอลบรายการรหัสแบบ 
 

10. กรณีที่ต้องการยืนยันการย่ืนเพ่ิมเติม  ให้กดปุ่ม “ยืนยันการย่ืนเพ่ิมเติม” ระบบข้อความ
ยืนยันข้อมูลที่ต้องการย่ืนเพิ่มเติม ให้กดปุ่ม “ตกลง” 

 

รูปที่ 45 – หน้าจอยืนยันข้อมูลที่ต้องการย่ืนเพ่ิมเติม 
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รูปที่ 46 – หน้าจอข้อความยืนยันข้อมูลที่ต้องการย่ืนเพ่ิมเติม 

 
11. กดปุ่ม “ยืนยันการยื่นเพ่ิมเติม” ระบบบันทึกข้อมูลการย่ืนเพ่ิมเติม และแสดงหน้าจอข้อมูล

ใบแจ้งการชำระเงินภาษี (Pay-in Slip) 

 

รูปที่ 47 - หน้าจอข้อมูลใบแจ้งการชำระเงินภาษี (Pay-in Slip) 
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12. กดปุ่ม “ดาวน์โหลด PAY-IN SLIP” ระบบดาวน์โหลดใบแจ้งการชำระเงินภาษี เป็นไฟล์ 
PDF เพ่ือนำไปชำระผ่านช่องทาง Counter ธนาคาร ได้   

 
รูปที่ 48 - ตัวอย่างใบแจ้งการชำระเงินภาษี (Pay-in Slip) 
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13. กรณีที่ต้องการชำระทันที กดปุ่ม “ชำระทันท”ี  
14. ระบบแสดงหน้าจอชำระเงินภาษีเพิ่มเติม (Payment)   

 

รูปที่ 49 - หน้าจอชำระเงินภาษีเพิ่มเติม (Payment) 
 

15. เลือกธนาคารที่ใช้ชำระหักบัญชี จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอเข้าใช้งานของธนาคาร  
ผู้เสียภาษี Login ด้วย User และ Password ของธนาคาร และทำการชำระเงิน   

16. กรณีการชำระด้วย QRcode หรือ Barcode ผู้เสียภาษีจะต้องมี Mobile Banking เพ่ือใช้
ในการชำระเงิน โดยเลือก  QRcode หรือ Barcode และกดปุ่ม “ชำระเงิน” ระบบจะ
แสดง QRcode หรือ Barcode จากนั้นใช้ Mobile Banking แสกนเพื่อชำระเงิน 
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4. การตรวจสอบประวตักิารชำระภาษเีพิ่มเตมิ 
 

ขัน้ตอนการตรวจสอบประวตักิารชำระภาษเีพิม่เตมิ 
1. เลือกเมนูย่อย “ประวัติการชำระภาษีเพิ่มเติม” ระบบแสดงหน้าจอประวัติการชำระภาษี

เพ่ิมเติม โดยจะแสดงเฉพาะรายการที่ชำระสำเร็จเท่านั้น  
2. ระบุเงื ่อนไขการค้นหา และกดปุ ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงรายการชำระภาษีเพิ ่มเติม  

โดยแสดงข้อมูลดังนี้  
2.1 วันที่ แสดงวันที่สร้างใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม  
2.2 เลขที่อ้างอิง 1 แสดงเลขที่อ้างอิง 1 สำหรับการชำระภาษีเพิ่มเติม   
2.3 เลขที่อ้างอิง 2 แสดงเลขที่อ้างอิง 2 สำหรับการชำระภาษีเพิ่มเติม   
2.4 ยอดชำระ (บาท) แสดงยอดการชำระภาษีเพิ่มเติม  
2.5 รายการชำระ แสดงรายการชำระภาษีเพิ่มเติม   
2.6 วันที่ครบกำหนด แสดงวันที่ครบกำหนดชำระภาษีเพิ่มเติม   
2.7 วันที่และเวลาที่ชำระ แสดงวันและเวลาที่รับชำระภาษีเพิ่มเติม   
2.8 ธนาคาร แสดงชื่อธนาคารที่รับชำระภาษีเพิ่มเติม   
2.9 สถานะ แสดงสถานะการรับชำระภาษีเพิ่มเติม   

 

 
รูปที่ 50 – หน้าจอประวัติการชำระภาษีเพิ่มเติม 

 
3. หรือ ตรวจสอบผ่านเมนูย่อย “ใบแจ้งชำระภาษีเพิ่มเติม” ระบบแสดงหน้าจอใบแจ้งชำระ 

ภาษีเพิ่มเติม โดยแสดงข้อมูลใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติมทั้งหมด  
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4. ระบุเงื่อนไขการค้นหา และกดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงรายการใบแจ้งชำระภาษีเพิ่มเติม  
โดยแสดงข้อมูลดังนี้  

4.1 วันที่สร้าง แสดงวันที่สร้างใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม  
4.2 เลขที่อ้างอิง 1 แสดงเลขที่อ้างอิง 1 สำหรับการชำระภาษีเพิ่มเติม   
4.3 เลขที่อ้างอิง 2 แสดงเลขที่อ้างอิง 2 สำหรับการชำระภาษีเพิ่มเติม   
4.4 ยอดชำระ (บาท)  แสดงยอดการชำระภาษีเพิ่มเติม  
4.5 รายการชำระ แสดงรายการชำระภาษีเพิ่มเติม   
4.6 วันที่ครบกำหนด แสดงวันที่ครบกำหนดชำระภาษีเพิ่มเติม   
4.7 วันที่และเวลาที่ชำระ แสดงวันและเวลาที่รับชำระภาษีเพิ่มเติม   
4.8 ธนาคาร แสดงชื่อธนาคารที่รับชำระภาษีเพิ่มเติม   
4.9 สถานะ แสดงสถานะการรับชำระภาษีเพิ่มเติม   

 

รูปที่ 51 – หน้าจอใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม 
 

4.10 กรณีที ่ต้องการดาวน์โหลดใบแจ้งการชำระภาษีเพิ ่มเติม (เฉพาะรายการที่มี

สถานะเป็น “รอชำระ”) กดปุ่ม “ดาวน์โหลด”  ระบบจะดาวน์โหลดใบแจ้ง
การชำระภาษีเพิ่มเติมเป็นไฟล์ PDF  

4.11 กรณีที ่ต้องการดูรายละเอียดข้อมูลการชำระ กดปุ ่ม “ดูรายละเอียด”   
เพ่ือดูรายละเอียดของใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม  
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รูปที่ 52 – หน้าจอรายละเอียดใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม 

 
4.12 กรณีที่ต้องการชำระภาษีทันที กดปุ่ม “ชำระทันที”  ระบบจะแสดงหน้าจอ

ชำระภาษี 

 
รูปที่ 53 – หน้าจอชำระเงินภาษีเพิ่มเติม (Payment) ทันท ี
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4.13 กรณีที่ต้องการยกเลิกใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม กดปุ่ม “ยกเลิกรายการ”   
ระบบจะสอบถามการยืนยันการยกเลิกรายการ จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” ระบบ    
จะยกเลิกใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม โดยจะแสดงสถานะเป็น “ยกเลิกรายการ”  
   

 

รูปที่ 54 – หน้าจอข้อความแจ้งกรยกเลิกใบแจ้งการชำระภาษีเพิ่มเติม 
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วธิกีารใชง้านระบบคัดคน้ขอ้มลูภาษแีละการใชจ้า่ย 
 
 

1. การคดัคน้ขอ้มลูภาษี กรณขี้อมลูไมเ่กนิ 3 ปีปฏทิิน 
 

1.1 การแสดงขอ้มูลสรุปภาษแีละการใชจ้า่ยของปีปจัจุบนั 
ขั้นตอนการแสดงข้อมูลสรุปภาษี 
1. ระบบแสดงหน้าจอหลักของเว็บไซต์ เลือก “บริการคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้

จ่าย” 

 
รูปที่ 55 – หน้าจอแสดงเมนูการใช้งานสำหรับบริการคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” โดยแสดงข้อมูลของปีปัจจุบัน 

ดังนี้ 
2.1 ข้อมูลภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย  

2.1.1 รายการหักผู้อื่น แสดงจำนวนเงิน (บาท) และภาษี (บาท)             
ของการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

2.1.2 รายการผู้อื่นหัก  แสดงจำนวนเงิน (บาท) และภาษี (บาท)             
ของการถูกหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย   

2.2 ข้อมูลสรุป ภ.พ.36  
2.2.1 ยอดซื้อ แสดงจำนวนเงิน (บาท) และภาษี (บาท)                  

ของข้อมูลภาษีมูลค่าเพ่ิม  
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2.3 ข้อมูลการใช้จ่าย   
2.3.1 โอน แสดงจำนวนเงิน (บาท) ของข้อมูลการโอนเงิน  
2.3.2 รับโอน แสดงจำนวนเงิน (บาท) ของข้อมูลการรับโอน  

 

 
รูปที่ 56 – หน้าจอแสดงข้อมูลสรุปภาษีและการใช้จ่ายของปีปัจจุบัน 
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1.2 การคดัคน้ขอ้มูลสรุปภาษีเงนิไดห้กั ณ ทีจ่า่ย จากระบบ e-Withholding Tax 
ขั้นตอนการคัดค้นข้อมูลสรุปภาษ ี
1. ระบบแสดงหน้าจอหลักของเว็บไซต์ เลือก “บริการคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้

จ่าย” 
2. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้

หัก ณ ที่จ่าย ปีปัจจุบัน  
3. กดปุ่ม “ดูข้อมูล” ด้านหลังรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

 
รูปที่ 57 – หน้าจอแสดงข้อมูลสรุปภาษีและการใช้จ่ายของปีปัจจุบัน (ดูข้อมูลสรุป) 

 
4. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding 

Tax” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding 
Tax ซึ่งเป็นข้อมูลสรุปของปีปัจจุบัน 

5. ระบุเงื่อนไขคัดค้นข้อมูลภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding Tax  
โดยมีเงื่อนไขดังนี้  

- เล ือก ประเภทเป็น “ข้อมูลสรุปภาษีเง ินได้ห ัก ณ ที ่จ ่าย จากระบบ                            
e-Withholding Tax” 

- เลือก เดือน/ปีภาษี เริ่มต้น และสิ้นสุด เลือกได้ไม่เกิน 12 เดือน 
- เลือก เลขที่สาขา กรณีไม่ระบุสาขาให้เลือกเป็นทั้งหมด 
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รูปที่ 58 – หน้าจอแสดงการระบุเงื่อนไขการค้นหา สำหรับข้อมูลสรุปภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

 
6. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ  

e-Withholding Tax โดยแสดงข้อมูลดังนี้ 
6.1 รายการหักผู้อ่ืน 

6.1.1 ภ.ง.ด.1 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.1.2 ภ.ง.ด.2 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.1.3 ภ.ง.ด.3 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.1.4 ภ.ง.ด.53 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.1.5 ภ.ง.ด.54 (จำนวนเงนิที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.1.6 อื่น ๆ (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 

6.2 รายการถูกผู้อื่นหัก 
6.2.1 ภ.ง.ด.1 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.2.2 ภ.ง.ด.2 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.2.3 ภ.ง.ด.3 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.2.4 ภ.ง.ด.53 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.2.5 ภ.ง.ด.54 (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
6.2.6 อื่น ๆ (จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) และภาษีที่หักและนำส่ง (บาท)) 
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รูปที่ 59 – หน้าจอแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
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1.3 การคดัคน้ขอ้มูลการหกัภาษเีงนิไดห้กั ณ ทีจ่่าย จากระบบ e-Withholding Tax 
ขั้นตอนการคัดค้นข้อมูลการหักภาษี 
1. ระบบแสดงหน้าจอหลักของเว็บไซต์ เลือก “บริการคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้

จ่าย” 
2. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้

หัก ณ ที่จ่าย ปีปัจจุบัน 
3. กดปุ่ม “ดูข้อมูล” ด้านหลังรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

 
รูปที่ 60 – หน้าจอแสดงข้อมูลสรุปภาษีและการใช้จ่ายของปีปัจจุบัน                              

(ดูข้อมูลการถูกหัก) 
 

4. ระบบแสดงหน ้ าจอ  “ข ้ อม ู ลภาษ ี เ ง ิ น ได ้ ห ั ก  ณ ท ี ่ จ ่ า ย  จากระบบ                                     
e-Withholding Tax” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ         
e-Withholding Tax 

5. เลือก    เพ่ือระบุเงื่อนไขการคัดค้นข้อมูล 
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รูปที่ 61 – หน้าจอแสดงการเลือกเปิด-ปิด ส่วนเงื่อนไขการคัดค้น 

 
6. ระบุเงื่อนไขดังนี้  

- เลือกประเภทเป็น “ข้อมูลการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ  
e-Withholding Tax”  

- เลือกเดือน/ปีภาษี เร่ิมต้น และสิ้นสุด เลือกได้ไม่เกิน 12 เดือน 
- เลือกเลขที่สาขามูลค่าเพ่ิม กรณีไม่ระบุสาขาให้เลือกเป็นทั้งหมด 
- ระบุหมายเลขอ้างอิง (ถ้าม)ี 
- ระบุ วันรับแบบเริ่มต้น – ถึง (ถ้ามี) 
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รูปที่ 62 – หน้าจอแสดงการระบุเงื่อนไขการค้นหา สำหรับข้อมูลการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

 
7. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ  

e-Withholding Tax โดยแสดงข้อมูลดังนี้  
7.1 ลำดับที่ 
7.2 วัน/เดือน/ปี ที่จ่ายเงินได้ แสดงวัน/เดือน/ปีที่จ่ายเงินได้ 
7.3 เลขบัญชีธนาคารของผู้จ่ายเงิน แสดงเลขที่บัญชีธนาคาร ของผู้จ่ายเงิน    
7.4 เลขประจำตัวผู้เสียภาษี (ผู้ถูกหัก) แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก 

ของผู้ถูกหัก 
7.5 ชื่อผู้เสียภาษี (ผู้ถูกหัก) แสดงชื่อผู้เสียภาษีของผู้ถูกหัก 
7.6 ประเภทเงินได้ แสดงประเภทเงินได้ 3 หลักพร้อมชื่อเงินได้  
7.7 มาตราเงินได้ แสดงมาตราเงินได้ 
7.8 รหัสแบบ แสดงรหัสแบบ โดยแสดงดังนี้  

- ภ.ง.ด.1 
- ภ.ง.ด.2 
- ภ.ง.ด.3 
- ภ.ง.ด.53 
- ภ.ง.ด.54 

7.9 จำนวนเงินที่จ่าย (บาท) แสดงจำนวนเงินที่จ่าย 
7.10 อัตราภาษีหัก ณ ที่จ่าย แสดงอัตราภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
7.11 ภาษีที่หักและนำส่งไว้ (บาท) แสดงจำนวนเงินภาษีที่หักและนำส่งไว้ 
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7.12 เง่ือนไขการหักภาษี แสดงเงื่อนไข โดยแสดงดังนี้ 
- 1 คือ หัก ณ ที่จ่าย  
- 2 คือ ออกให้ตลอดไป 
- 3 คือ ออกให้คร้ังเดียว   

7.13 ธนาคาร หรือสถาบันการเงิน แสดงชื่อธนาคาร หรือสถาบันผู้ส่งข้อมูล 
7.14 หมายเลขอ้างอิง แสดงหมายเลขอ้างอิง (Reference No. จากธนาคาร) 
7.15 รวมทั ้งส ิ ้น (บาท ) ของจำนวนเง ินที ่จ ่าย แสดงจำนวนเง ินทั ้งหมด 

ของจำนวนเงินที่จ่าย 
7.16 รวมทั้งสิ ้น (บาท) ของภาษีที ่หักและนำส่งไว้ แสดงจำนวนเงินทั้งหมด 

ของภาษีที่หักและนำส่งไว้ 
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รูปที่ 63 – หน้าจอแสดงข้อมูลการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
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8. กดปุ่มดาวน์โหลด CSV หรือ XML เพื่อดาวน์โหลดข้อมูลในรูปแบบ .csv หรือ 
.xml  โดยประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

 
No. Display on File Description 

HEADER 
1.  REPORT NAME ชื่อรายงาน : ข้อมูลการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่

จ่าย จากระบบ e-Withholding Tax 
2.  TAX MONTH/YEAR START เดือน/ปี ภาษี เร่ิมต้น 

3.  TAX MONTH/YEAR END เดือน/ปี ภาษี สิ้นสุด  

4.  AGENT PIN  เลขประจำตัวผูเ้สียภาษี (ผู้หัก) 

5.  AGENT NAME ชื่อผู้เสียภาษี (ผู้หัก) 

6.  AGENT ADDRESS  ที่อยู่ (ผู้หัก) 

DETAIL 
7.  NO ลำดับที่ 

8.  AGENT VAT BRANCH NO เลขที่สาขา (ผู้หัก) 

9.  PAYMENT DATE วัน/เดือน/ปี ที่จ่ายเงินได้ 

10.  AGENT ACCOUNT NO เลขที่บัญชีของผู้หัก 

11.  PAYER PIN  เลขประจำตัวผู้เสียภาษี (ผู้ถูกหัก) 

12.  PAYER NAME ชื่อผู้เสียภาษี (ผู้ถูกหัก) 

13.  INCOME CODE ประเภทเงินได้ แสดงเป็น  
รหัส IncomeCode-ชื่อเงินได ้

14.  SECTION NAME มาตราเงินได้ 

15.  PND TYPE รหัสแบบ 

16.  INCOME AMOUNT  จำนวนเงินรายได้ 
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No. Display on File Description 
17.  WHT RATE อัตราภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

18.  WHT AMOUNT ภาษีที่หักและนำส่งไว ้

19.  CONDITION เง่ือนไขการหักภาษี 

20.  BANK NAME ธนาคารหรือสถาบันการเงินผู้ส่งข้อมูล 

21.  REFERENCE NO หมายเลขอ้างอิง (จากการรับข้อมูลจากธนาคาร) 
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1.4 การคดัคน้ขอ้มูลการถกูหกัภาษีเงนิไดห้กั ณ ทีจ่า่ย จากระบบ e-Withholding Tax 
ขั้นตอนการคัดค้นข้อมูลการหักภาษี 
1. ระบบแสดงหน้าจอหลักของเว็บไซต์ เลือก “บริการคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้

จ่าย” 
2. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้

หัก ณ ที่จ่าย ปีปัจจุบัน 
3. กดปุ่ม “ดูข้อมูล” ด้านหลงัรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

 

 
รูปที่ 64 – หน้าจอแสดงข้อมูลสรุปภาษีและการใช้จ่ายของปีปัจจุบัน                              

(ดูข้อมูลการหัก) 
 
 

4. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding 
Tax” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding 
Tax 

5. เลือก    เพ่ือระบุเงื่อนไขการคัดค้นข้อมูล 
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รูปที่ 65 – หน้าจอแสดงการเลือกเปิด-ปิด ส่วนเงื่อนไขการคัดค้น  

 
 

6. ระบุเงื่อนไขคัดค้น  ดังนี้  
- เลือกประเภทเป็น “ข้อมูลการถูกหักภาษีเงินได้หัก ณ ที ่จ่าย จากระบบ 

e-Withholding Tax”  
- เลือกเดือน/ปีภาษี เร่ิมต้น และสิ้นสุด เลือกได้ไม่เกิน 12 เดือน 
- เลือกเลขที่สาขามูลค่าเพ่ิม กรณีไม่ระบุสาขาให้เลือกเป็นทั้งหมด 
- ระบุหมายเลขอ้างอิง (ถ้าม)ี 
- ระบุ วันรับแบบเร่ิมต้น – ถึง (ถ้าม)ี 
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รูปที่ 66 – หน้าจอแสดงการระบุเงื่อนไขการค้นหา สำหรับข้อมูลการถูกหัก                                 

ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
 

7. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย                                   
จากระบบ e-Withholding Tax โดยแสดงข้อมูลดังนี้  
7.1 ลำดับที่ 
7.2 วัน/เดือน/ปี  
7.3 ที่จ่ายเงินได้ แสดงวัน/เดือน/ปีที่จ่ายเงินได้   
7.4 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร แสดงเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 13 หลัก                         

(ผู้มีหน้าที่หัก ณ ที่จ่าย) 
7.5 ชื่อผู้เสียภาษี  แสดงชื่อผู้เสียภาษี (ผู้มีหน้าที่หัก ณ ที่จ่าย)  
7.6 เลขที่สาขามูลค่าเพิ่ม แสดงเลขที่สาขามูลค่าเพิ่มของ (ผู้มีหน้าที่หัก ณ ที่

จ่าย) 
7.7 เลขที่บัญชีธนาคารของผู้รับเงิน แสดงเลขที่บัญชีธนาคารของผู้รับเงิน  
7.8 ประเภทเงินได้ แสดงประเภทเงินได้ 3 หลักพร้อมชื่อเงินได้ 
7.9 รหัสแบบ แสดงรหัสแบบ โดยแสดงดังนี้  

- ภ.ง.ด.1 
- ภ.ง.ด.2 
- ภ.ง.ด.3 
- ภ.ง.ด.53 
- ภ.ง.ด.54 

7.10 จำนวนเงินได้ (บาท) แสดงจำนวนเงินได้ 
7.11 อัตราภาษีหัก ณ ที่จ่าย แสดงอัตราภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
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7.12 ภาษีที่หักและนำส่งไว้ (บาท) แสดงจำนวนเงินภาษีที่หักและนำส่งไว้ 
7.13 เง่ือนไขการหักภาษี  แสดงเงื่อนไขการหักภาษี ดังนี้ 

- 1 คือ หัก ณ ที่จ่าย  
- 2 คือ ออกให้ตลอดไป 
- 3 คือ ออกให้คร้ังเดียว   

7.14 ธนาคารหรือสถาบันผู้ส่งข้อมูล แสดงชื่อธนาคารหรือสถาบันผู้ส่งข้อมูล 
7.15 หมายเลขอ้างอิง แสดงหมายเลขอ้างอิง (Reference No. จากธนาคาร) 
7.16 รวมทั้งสิ้น (บาท) ของจำนวนเงินได้ (บาท) แสดงจำนวนเงินทั้งหมดของ

จำนวนเงินที่จ่าย 
7.17 รวมทั้งสิ้น (บาท) ของภาษีที่หักและนำส่งไว้ (บาท) แสดงจำนวนเงินทั้งหมด

ของภาษีที่หักและนำส่งไว้ 
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รูปที่ 67 – หน้าจอแสดงข้อมูลการถูกหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
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8. กดปุ่มดาวน์โหลด CSV หรือ XML เพื่อดาวน์โหลดข้อมูลในรูปแบบ .csv หรือ 
.xml โดยประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

No. Display on File Description 
HEADER 
1.  REPORT NAME ชื่อรายงาน : ข้อมูลการถูกหักภาษี 

เงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ  
e-Withholding Tax 

2.  TAX MONTH/YEAR START เดือน/ปี ภาษี เร่ิมต้น 
3.  TAX MONTH/YEAR END เดือน/ปี ภาษี สิ้นสุด 
4.  PAYER PIN  ชื่อผู้เสียภาษี (ผู้ถูกหัก) 
5.  PAYER NAME เลขประจำตัวผู้เสียภาษี (ผู้ถูกหัก) 
6.  PAYER ADDRESS  ที่อยู่ (ผู้ถูกหัก) 
DETAIL 
7.  NO ลำดับที่ 
8.  PAYER VAT BRANCH NO เลขที่สาขา (ผู้ถูกหัก) 
9.  PAYMENT DATE วัน/เดือน/ปี ที่จ่ายเงินได้ 
10.  AGENT PIN ชื่อผู้เสียภาษี (ผู้หัก) 
11.  AGENT NAME เลขประจำตัวผู้เสียภาษี (ผู้หัก) 
12.  PAYER ACCOUNT NO เลขที่บัญชีของผู้รับเงิน 
13.  INCOME CODE ประเภทเงินได้ แสดงเป็น  

รหัส IncomeCode-ชื่อเงินได ้
14.  SECTION NAME มาตราเงินได้ 
15.  PND TYPE รหัสแบบ 
16.  INCOME AMOUNT  จำนวนเงินรายได้ 
17.  WHT RATE อัตราภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
18.  WHT AMOUNT ภาษีที่หักและนำส่งไว ้
19.  CONDITION เง่ือนไขการหักภาษี 
20.  BANK NAME ธนาคารหรือสถาบันการเงินผู้ส่งข้อมูล 
21.  REFERENCE NO หมายเลขอ้างอิง (จากการรับข้อมูล 

จากธนาคาร) 
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1.5 การคดัคน้ขอ้มูลสรุป ภ.พ.36 สำหรบัยอดซือ้ จากระบบ e-Withholding Tax 
ขั้นตอนการคัดค้นข้อมูลสรุปภาษ ี
1. ระบบแสดงหน้าจอหลักของเว็บไซต์ เลือก “บริการคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้

จ่าย” 
2. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้

หัก ณ ที่จ่าย ปีปัจจุบัน 
3. กดปุ่ม “ดูข้อมูล” ด้านหลงัรายการข้อมูลสรุป ภ.พ.36 

 

 
รูปที่ 68 – หน้าจอแสดงข้อมูลสรุปภาษีและการใช้จ่ายของปีปัจจุบัน                              

(ดูข้อมูลสรุป ภ.พ.36) 
 

4. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding 
Tax”  โดยแสดงข้อมูลสรุป ภ.พ.36 จากระบบ e-Withholding Tax ซึ่งเป็นข้อมูล
สรุปของปีปัจจุบัน 

5. เลือก    เพ่ือระบุเงื่อนไขการคัดค้นข้อมูล 
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รูปที่ 69 – หน้าจอแสดงการเลือกเปิด-ปิด ส่วนเงื่อนไขการคัดค้นข้อมูลสรุป ภ.พ.36 

 
6. ระบุเงื่อนไขคัดค้นข้อมูลภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding Tax   

โดยมีเงื่อนไขดังนี้  
- เลือกเดือน/ปีภาษี เร่ิมต้น และสิ้นสุด เลือกได้ไม่เกิน 12 เดือน 
- เลือกเลขที่สาขา กรณีไม่ระบุสาขาให้เลือกเป็นทั้งหมด 

 
รูปที่ 70 – หน้าจอแสดงการระบุเงื่อนไขการค้นหา สำหรับข้อมูลสรุป ภ.พ.36 

 
7. กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลสรุป ภ.พ.36 จากระบบ e-Withholding Tax”  
8. ระบบแสดงข้อมูลสรุป ภ.พ.36 โดยแสดงข้อมูลดังนี้ 

8.1 ลำดับที่ 
8.2 เดือนภาษี  
8.3 ปีภาษี 
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8.4 มูลค่าสินค้า/บริการ (บาท) แสดงจำนวนเงินมูลค่าสินค้า/บริการ 
8.5 จำนวนเงินภาษีมูลค่าเพิ่ม (บาท) แสดงจำนวนเงินภาษีมูลค่าเพิ่ม (บาท) 
8.6 รวมทั้งสิ้น (บาท) ของมูลค่าสินค้า/บริการ แสดงจำนวนเงินทั้งหมดของ

มูลค่าสินค้า/บริการ 
8.7 รวมทั้งสิ้น (บาท) ของจำนวนเงินภาษีมูลค่าเพ่ิม แสดงจำนวนเงินทั้งหมด

ของจำนวนเงินภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 
รูปที่ 71 – หน้าจอข้อมูลสรุป ภ.พ.36 จากระบบ e-Withholding Tax 
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2. การคดัคน้ขอ้มลูโดยคำขอคดัคน้ขอ้มลู 
 

การคัดค้นข้อมูลโดยคำขอคัดค้นข้อมูล สามารถค้นค้นข้อมูลดังนี้ 
1. ข้อมูลภาษีซื้อ 
2. ข้อมูลภาษีขาย 
3. ข้อมูลสรุปภาษีซื้อ-ภาษีขาย 
4. ข้อมูล ภ.พ.36 และ ภ.ง.ด.54 จากระบบ e-Withholding Tax 
5. ข้อมูลการหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding Tax 
6. ข้อมูลการถูกหักภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย จากระบบ e-Withholding Tax 
7. ข้อมูลการรับ – จ่ายเงิน จากระบบ e-Withholding Tax 

โดยขั้นตอนการสร้างคำขอคัดค้นข้อมูลสามารถดำเนินการ ดังนี้ 
1. เข้าใช้งานระบบ (Login) 
2. ระบบแสดงหน้าจอหลักของเว็บไซต์ เลือก “บริการคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” 
3. ระบบแสดงหน้าจอ “ข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” โดยแสดงข้อมูลสรุปภาษีเงินได้หัก ณ 

ที่จ่าย ปีปัจจุบัน 

 
รูปที่ 72 – หน้าจอเลือกเมนูเพ่ิมคำขอคัดค้นข้อมูล 

 
4. กดปุ่ม “เพิ่มคำขอคัดค้นข้อมูล” เพื่อทำการขอคัดค้นข้อมูลจากระบบ  

e-Withholding Tax  
5. ระบบแสดงหน้าจอ “คำขอคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย” 
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6. ระบุเงื ่อนไขการขอคัดค้นข้อมูลการรับ-จ่ายเงิน จากระบบ e-Withholding Tax  
โดยมีเงื่อนไขดังนี้  
- เลือก ประเภทภาษีและการใช้จ่าย  
- เลือก เดือน/ปีภาษี เริ่มต้น และสิ้นสุด เลือกได้ไม่เกิน 12 เดือน 
- เลือก เลขที่สาขามูลค่าเพ่ิม กรณีไม่ระบุสาขาให้เลือกเป็นทั้งหมด  

 

 

รูปที่ 73 – หน้าจอคำขอคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย จากระบบ e-Withholding Tax 

 
7. กดปุ่ม “ส่งคำขอ” ระบบบันทึกคำร้องขอคัดค้นข้อมูล จากระบบ e-Withholding 

Tax  
8. ระบบประมวลผลคัดค้นข้อมูลการรับ-จ่ายเงิน จากระบบ e-Withholding Tax สำเร็จ 

โดยใช้เวลาประมาณ 30 นาที 
9. ผู ้ขอคัดค้นข้อมูลสามารถเข้ามาตรวจสอบคำขอคัดค้นได้ผ่านหน้าจอระบบงาน  

หรือจากอีเมลตามที่ระบุไว้ในข้อมูลส่วนตัว (ถ้ามี) 
10. กรณีที่ตรวจสอบผ่านหน้าจอระบบงาน ให้เลือก  รายการประวัติคำขอคัดค้น

ข้อมูลภาษี และการใช้จ่าย ระบบจะแสดงหน้าจอคัดค้นประวัติคำขอคัดค้นข้อมูลภาษี
และการใช้จ่าย  
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รูปที่ 74 – หน้าจอแสดงการเลือกเปิด-ปิด ส่วนเงื่อนไขการค้นหางานรายการประวัติ 

 
11. เมื่อระบุเงื่อนไข และกดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงรายการคำขอ  

 
รูปที่ 75 – หน้าจอรายการประวัติคำขอคัดค้นข้อมูลภาษีและการใช้จ่าย 
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12. ระบบจะแสดงปุ่มดาวน์โหลดข้อมูล ด้านหลังรายที่คัดค้นสำเร็จเท่านั้น 
13. กดปุ่ม “ดาวน์โหลด” ระบบจะดาวน์โหลดข้อมูลเป็นไฟล์ PDF โดยการเปิดไฟล์จะต้อง

ระบุรหสัผ่านสำหรับเปิดไฟล์ โดยรหัสผ่านสำหรับเปิดไฟล์ คือ เลข 8 หลักท้ายของเลข
ประจำต ัวผ ู ้ เส ียภาษ ีอากร ต ัวอย ่างเช ่น ถ ้าเลขประจำต ัวผ ู ้ เส ียภาษ ีอากร                              
1-2345-67890-12-3 รหัสของท่านคือ 67890123 

 

 
รูปที่ 76 – หน้าจอระบุรหัสผ่านเปิดไฟล์ PDF 
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